
 پلوپ دفاتر قانونی
 

 
سبصهبى اهَس ت ، ّش تبجشی ثِ استثٌبء وسجِ جضء هىلف است دفبتش ریل یب دفبتش دیگشی سا وِ .  ق6ثِ هَجت هبدُ 

 . ثِ هَجت ًظبهٌبهِ ای لبئن همبم ایي دفبتش لشاس هی دّذ داضتِ ثبضذهبلیبتی 

 (31/4/1394 لبًَى هبلیبت ّبی هستمین اغلاحیِ 95ثِ استٌبد هبدُ )دفتش هطبغل-3دفتشول- 2 دفتشسٍصًبهِ-  1 

. ثشای ایٌىِ اػتجبس ٍ اّویت ٍ سٌذیت دفبتش تجبسی هحفَػ ثبضذ ثشای تْیِ آى ّب همشسات خبغی ٍضغ ضذُ است

 لبًَى تجبست ثبیذ دفبتش سٍصًبهِ ٍ ول ، لجل اص ثجت ّشگًَِ هؼبهلِ اص عشف ًوبیٌذُ اداسُ 12 ٍ 11چٌبًىِ ثِ هَجت هَاد 

  .ثجت ضوبسُ گزاسی ٍ اهضبء ٍ پلوپ ضَد

اهشٍصُ ثب تَجِ ثِ ایجبد سیستن جذیذ ایٌتشًتی ، افشاد هی تَاًٌذ اص عشیك سبهبًِ اداسُ ثجت ضشوت ّب دسخَاست خَد 

. سا ًسجت ثِ اخز پلوپ دفبتش تجبسی اػلام ًوبیٌذ

شخصیت  )قبل از پلوپ دفاتر بایذ وارد سایت اداره ثبت شرکت ها شذه  و در بخش اطلاعات عووهی :  نکته ههن

شناسه هلی شرکت  و کذ هلی خود را وارد نووده  و سپس هشاهذه اطلاعات عووهی شخصیت   (حقوقی و حقیقی

حقوقی و حقیقی را انتخاب که توام  هشخصات  هودیاى  را دریافت و پس از بارگساری آدرس کنترل ، چوى در 

صورت اشتباه بودى آدرس به آدرسی که در سایت زده شذه ارسال هی شود و دیگر نوی تواى دفتر را دریافت 

 .نوود و بایذ توام هراحل از اول انجام داد

 در صورت اشتباه بودى آدرس ثبتی شخص هراحل درخواست پلوپ دفاتر تجاری در پورتال اداره ثبت شرکت ها 

 حقوقی

دس غَستی وِ آدسس ثجتی  وِ دس سبهبًِ ثجت ضشوت ّب ٍ آدسس خَد ضشوت هغبیشت داضتِ ثبضذ ثبیذ غَست جلسِ 

 :تغییش آدسس تْیِ ضَد وِ ثشای تْیِ آى ًیبص ثِ هذاسن صیش است

 توبهی اػضبی ّیئت هذیشُ (وبست هلی ٍ ضٌبسٌبهِ )وپی هذاسن  -1

 هطخع وشدى دسغذ سْبم توبهی اػضبی ّیئت هذیشُ ٍ تبسیخ ػضَیت  -2



 آخشیي سٍصًبهِ سسوی -3

 آخشیي آگْی تغییشات ضشوت -4

ثؼذ اص تْیِ غَستجلسِ ٍ اسسبل آى ٍ هْش اهضب ضذى تَسظ توبهی اػضب پست ثِ وبسضٌبسبى اداسُ ثجت وِ ثؼذ اص 

 .تبییذ وبسضٌبس ٍ ًطستي دس سبیت هی تَاى هشاحل صیش سا ثشای پلوپ دفبتش اًجبم داد

 

 در صورت درست بودى آدرس ثبتی شخص هراحل درخواست پلوپ دفاتر تجاری در پورتال اداره ثبت شرکت ها 

 حقوقی

ُ اٍلیي الذام جْت دسخَاست پلوپ دفبتش تجبسی ، هشاجؼِ ثِ سبهبًِ اداسُ ثجت ضشوت ّب ة

 ضخع دفبتش، پلوپ هتمبضی دسغَستیىِ. است( دفبتشتجبسی پلوپ لسوت) http://irsherkat.ssaa.ir ًطبًی

ظ هتمبضی ضخ ًَع ) پلوپ، هتمبضی اعلاػبت اصلسوت ثبیست هی ثبضذ ضشوتْب ثجت دسهشجغ ضذُ ثجت حمَلی

  .ضذُ هشثَط ثِ ضخع حمَلی سا اًتخبة ًوبیذ تؼییي ثخص(

 لبثل. ) ٍاسدًوبییذ سبهبًِ دس سا حمَلی ضخػیت وذپستی ٍ ثبثت تلفي ضوبسُ ٍ هلی ضٌبسِ ٍ سپس،تبثؼیت

  (.ضذُ دسسبل خَاّذضذ دسج ّوشاُ ضوبسُ ثِ وبس اًجبم هشاحل ثِ هشثَط پیبهىْبی توبهی روشاست

هٌظَس اص ضشٍع سبل، هبُ ٍ سٍص هبلی اًتخبة آى ّب ثش .ٍع سبل هبلی ٍ ضشٍع هبُ هبلی سا ًیض تىویل وٌیذ لسوت ضش

 وِ ثبیذ ثشای سبل هبلی اسبس هشاتت هطخع ضذُ دس اسبسٌبهِ ضخػیت حمَلی وِ ثجت گشدیذُ است هی ثبضذ

تبسیخ پبیبى سبل هبلی،ًیض . اًتخبة ضَدچَى توبهی دفبتش ّش سبل دس پبیبى سبل لجل پلوپ هی ضَد 1398آیٌذُ یؼٌی 

ثذیْی است تبسیخ ثجت ضخػیت حمَلی ٍ دسخَاست پلوپ هجٌبی ضشٍع سبل، هبُ ٍ .تَسظ سبهبًِ هحبسجِ هی گشدد

 ( لبًَى هبلیبت ّبی هستمین155ثِ استٌبد هبدُ  ).سٍص هبلی ًوی ثبضذ

.  سفت" اعلاػبت آدسس هحل دسیبفت دفبتش پلوپ ضذُ "پس اص ایي هشحلِ ثبیذ ثِ سشاؽ تىویل 

هتمبضیبى ػضیض تَجِ داضتِ ثبضٌذ وِ دفبتش پلوپ ضذُ پس اص پلوپ ثب تَجِ ثِ آدسس روش ضذُ ثشای هتمبضیبى 

دس غَستی وِ ضْش هَسد ًظش دس . لزا، لاصم است دس دسج ایي اعلاػبت تَجِ ٍ دلت لاصم ثِ ػول آیذ.اسسبل هی گشدد

دس ایي غَست هتمبضیبى هی .گضیٌِ ّبی اسائِ ضذُ ٍجَد ًذاضت ، آى ضْش ٌَّص ثِ سبهبًِ ی هزوَس هلحك ًطذُ است

 . دس ایي ثخص ثبیذ آدسس ٍاسد ضذُ دس سبهبًِ ثجت ضشوت ّب ٍاسد ضَدثبیست ثِ ّوبى ضیَُ ی گزضتِ ػول ًوبیٌذ

          دس غفحِ ی ثؼذی ثبیذ اعلاػبت ضخع حمَلی سا ثشسسی ًوبییذ ٍ دس غَست غحت اعلاػبت ، ثش سٍی گضیٌِ ی 

. دس غیش ایي غَست ، ثِ ٍاحذ ثجتی هشثَعِ هشاجؼِ ًوبییذ.  ولیه ًوبییذ" تبییذ اعلاػبت ضخع حمَلی"

. دس گبم ثؼذی ثش اسبس اعلاػبت ٍاسد ضذُ ثِ وبسثشاى ضوبسُ پیگیشی اختػبظ دادُ هی ضَد

اصفْشست سا اًتخبة وٌیذ ٍ اعلاػبت هشثَط ثِ یىی اصاػضبء ّیبت هذیشُ  سپس سوت تىویل وٌٌذُ اظْبسًبهِ 

  .دسسبهبًِ لیذ ًوبییذ سا

ادگی ، ًبم پذس ، ثِ ّوشاُ اعلاػبت هشثَط ثِ آًْب ًظیش ًبم ، ًبم خبًَ دسهشحلِ ی ثؼذ اسبهی ثمیِ اػضبء ّیبت هذیشُ سا

. ٍاسد ًوبییذ ٍ دس اًتْب ثب ولیه ثش سٍی گضیٌِ ی گبم ثؼذی ٍاسد هشحلِ ی ثؼذ ضَیذ...تبسیخ تَلذ ٍ 

ًبهحذٍد ٍ /دس ایي هشحلِ ، ثب هطخع ًوَدى ػضَ ّیبت هذیشُ، سوت اضخبظ ّیبت هذیشُ ،هذت تػذی هحذٍد

. تبسیخ ضشٍع سوت سا دس سیستن ٍاسد وٌیذ

  .سپس ٍضؼیت حذٍد حك اهضبء اػضبء ّیبت هذیشُ ٍ پس اص آى سوت ػضَ ّیبت هذیشُ سا هطخع ًوبییذ

 دسایي هشحلِ ، ًَع دفتشهَسدتمبضبی ضخع دفتشول ٍ .فشم دیگشی ٍجَدداسد ثب ػٌَاى دفتشهَسدتمبضبی ضخع 

  .د ضذُ سا رخیشُ ًوبییذٍاعلاػبت ٍاس سٍصًبهِ ٍ ّویٌغَستؼذادثشگْبی دفتشٍتؼذادجلذّبی دفتشساٍاسدوٌیذ

http://irsherkat.ssaa.ir/
http://irsherkat.ssaa.ir/


دسایي هشحلِ هیجبیست گضیٌِ ی .پس اص عی هشاحل روشضذُ ، ٍاسدغفحِ ی تبییذ غحت اعلاػبت خَاّیذضذ

  .تبییذاظْبسًبهِ پلوپ ٍ هذاسن هَسدًیبصسااًتخبة وٌیذ

ش ًْبیی، هی ثبیست ، اغل اًجبم غحیح هشاحل ایٌتشًتی ثجت ٍ ولیه ثشسٍی پزیش ثؼذاصتىویل اعلاػبت دسسبهبًِ ٍ

اظْبسًبهِ پلوپ دفبتش هْش ٍ اهضبء ضذُ دسیبفتی اص ایٌتشًت سا ثِ ّوشاُ سبیش هذاسوی وِ دس ریل روش خَاّذ ضذ، ثِ 

. اداسُ ثجت اسسبل ًوبییذ تب اداسُ پست دفبتش پلوپ سا ثِ آدسسی وِ دس سبهبًِ لیذ ًوَدُ ایذ اسسبل ًوبیذ

  .پس اص اسسبل هذاسن ٍ اخز وذ پیگیشی، ثش سٍی گضیٌِ ی پلوپ دفبتش ولیه وٌیذ

ضوبسُ پیگیشی ٍ تبسیخ تحَیل هذاسن ثِ پست سا دسسبهبًِ دسج ًوبییذٍدساًتْب ثشسٍی گضیٌِ ی پزیشش ًْبیی ، ولیه 

. وٌیذ ٍ ٍاسد هشحلِ ی ثؼذی ضَیذ

 چٌبًچِ هذاسن هَسد تبییذ وبسضٌبس ثؼذاصاسسبل هذاسن،وبسضٌبس حمَلی هذاسن سا ثشسسی هیىٌذ ٍ پس اصثشسسی

اجبصُ ی پشداخت ٍجِ دفبتش ٍ  (پیگیشی دسخَاست اص عشیك ّویي سبهبًِ اهىبى پزیش است)هشثَعِ لشاس گشفتِ ثبضذ، 

. پلوپ آى ّب غبدس هی گشدد

. دس ایي غَست هتمبضیبى هی ثبیست ثب ٍسٍد ثِ سبهبًِ ٍجِ تؼییي ضذُ سا ثِ غَست ایٌتشًتی پشداخت ًوبیٌذ

چٌبًچِ وبسثش ًیبص ثِ دفبتش خبظ داضتِ ثبضذ ، هی ثبیست پس اص اتوبم هشاحل دسخَاست ٍ تبییذ ًْبیی دس : ًىتِ 

 .سبهبًِ ثِ اداسات پست هشوض استبى یب ضْشستبى هشاجؼِ ًوَدُ ٍ ًسجت ثِ تحَیل دفبتش الذام ًوبیذ

  (اضخبظ حمیمی )هذاسن هَسد ًیبص اخز پلوپ دفبتش 

  وپی وبست هلی هتمبضی- 1

 وپی پشٍاًِ وست ٍ یب هجَص فؼبلیت وسجی- 2

 ( اضخبظ حمَلی ) اخزپلوپ دفبتش هذاسن هَسد ًیبص جْت

وپی وبست هلی هذیش ػبهل ٍ هْش ضشوت - 1

وپی سٍصًبهِ تبسیس ضشوت - 2

 (دس غَست ٍجَد تغییشات )وپی آخشیي تغییشات ثجتی ضشوت دس سٍصًبهِ سسوی - 3

 .ٍوبلتٌبهِ یب هؼشفی ًبهِ ثشای ًوبیٌذُ دس غَستی وِ ٍویل یب ًوبیٌذُ ثشای پلوپ دفبتش هؼشفی ضذُ ثبضٌذ- 4

  ًوًَِ فشم گَاّی پلوپ دفبتش

آلب /خبًن/ضشوت

ایي گَاّی حست .دس ایي اداسُ ول پلوپ ًوَدُ است.....................تحت ضوبسُ...............دفبتش خَد سا دس تبسیخ

. غبدس گشدیذُ است..............................دسخَاست هتمبضی جْت اسائِ ثِ 
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